LAPPEENRANNAN TEKNILLINEN YLIOPISTO Talousohje
‘ (;) ENERGIATEKNITKAN KILTA Sivul/4
ARMATUURI RY

Hyvaksytty
ARMATUURI 23.3.2021
TALOUSOHJE
1. Yleista

Killan taloudesta vastaa killan hallitus. Taloudenhoito perustuu voimassa oleviin
lakeihin, asetuksiin, hyvaan yhdistyskéytantoon, tahén talousohjeeseen seka killan ja
hallituksen kokouksien paatoksiin. Talousohjeen perusteella ei voida kumota tai
muuttaa killan yleiskokouksen paatoksia.

2. Laskujen hyvaksyminen

Killan laskut hyvaksyy ja maksaa rahastonhoitaja. Rahastonhoitajan laskut hyvaksyy
killan puheenjohtaja.

3. Osallistumismaksut killan tapahtumiin

Killan hallitus péaattdd osallistumismaksut killan tapahtumiin tapauskohtaisesti
tapahtuman vastuuhenkilon esityksestd. Samalla hallitus myds paattad mahdollisista

alennuksista hallitukselle, toimihenkil6ille ja muille jasenille.

4. Osallistumisen peruminen

Joihinkin killan tapahtumiin voidaan vaatia sitova ilmoittautuminen. Naitd tapahtumia
ovat péaasiassa kursiot ja sitsit. Naihin tapahtumiin osallistumismaksu on maksettava,
vaikka tapahtumaan jattéisi osallistumatta. Tapahtumaan voi kuitenkin omatoimisesti
hankkia toisen henkildn itsensa tilalle. Hallituksen paatoksella voidaan maksu kuitenkin
jattaa perimattd, jos esimerkiksi osallistumisensa on perunut ennen kuin tapahtumasta

on aiheutunut kuluja killalle.

5. Killan jasenilleen kustantamat kulut

Kilta kustantaa yleensa varsinaiseen toimintaansa ja edustustehtéviin liittyvat menot
jasenilleen, tapahtumiin ja edustuksiin varatun budjetin puitteissa. Killan hallitus ja

toimihenkil6t voivat tehdd omaan tai killan tehtéviin liittyen pienid hankintoja.
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Y1i 100 €:n yksittaisistd hankinnoista pdatetaan etukéteen hallituksen kokouksessa, alla

olevat poikkeukset pois lukien.
5.1 Vuosijuhlaedustukset

Padsaantoisesti kilta lahettdd virallisiksi vuosijuhlaedustajikseen kaksi henkil6a.
Edustajille maksetaan yksi illalliskortti ja matkakulut kohdan 5.4 mukaisesti.
Vuosijuhlalahjan hinta tulee olla noin 20 €. Mahdollisia brunssi- tai muita kuluja kilta

ei korvaa, ellei ndin ole paatetty tapauskohtaisesti etukateen hallituksen kokouksessa.
5.2 Killan tapahtumat ja niiden budjetti

Killan jarjestdman tapahtuman vastuuhenkil6l14 on oikeus tehda hankintoja tapahtumaa
varten killan tai hallituksen kokouksen maééritteleman tapahtumabudjetin puitteissa.
Myo6s muut tapahtuman jarjestelyyn osallistuvat voivat tehdd hankintoja tapahtuman
vastuuhenkilon luvalla. Tapahtuman vastuuhenkilon tulee pitdd kirjaa syntyneistéd
kuluista, seurata budjetin toteutumista ja raportoida niisté killan hallitukselle.

5.3 Kiltahuonevastaava

Kiltahuonevastaava voi tehda kiltahuoneen viihtyvyyteen ja palveluihin liittyvia
hankintoja omatoimisesti. N&ité ovat kahvi, maito, tee, kahvileipd, tulostuspaperi ja —
muste ja muut toimistotarvikkeet seka siivousvélineet. Suurempia hankintoja (kuten
kalusteet) voidaan tehda hallituksen paatoksen mukaisesti. Kiltahuonevastaavan tulee
seurata kiltahuoneen yllapidosta aiheutuvia kuluja, ja ilmoittaa hallitukselle hyvissé

ajoin mikéli 1500 € vuotuinen budjetti on ylittymassé (ei sisélla suurempia hankintoja).
5.4 Matkakulut

Kilta korvaa matkakulut virallisille edustajilleen, kun matka suuntautuu muille
paikkakunnille. Virallisia edustusmatkoja ovat muun muassa vuosijuhlat ja SYK:it.

Matkakulut paikkakunnalta toiselle korvataan halvimman julkisen liikennevalineen
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mukaan. Kilta ei korvaa edustusmatkoilla paikallisliikenteen kdytt6d Lappeenrannassa

tai edustuspaikkakunnalla.

Oman auton kaytosta edustusmatkoihin maksetaan korvaus, jos auton kaytto julkisten
sijaan on perusteltua. T&alloin korvaus on 20 snt/km. Kilta ei miss&én tapauksessa korvaa
ajoneuvolle mahdollisesti aiheutuneita vahinkoja, vaan jokainen kuljettaa ajoneuvoaan

omalla vastuullaan.

Kilta korvaa my6s matkakulut jésenilleen, kun matkat liittyvat killan tai jasenen
tehtaviin. Naitd ovat esimerkiksi kiltahuonevastaavan kauppareissut, tapahtuman
jarjestdjien matkat tapahtumapaikalle sekéd projektivastaavan ja yrityssuhdevastaavan
tehtaviin liittyvat matkat. Talloin julkisten ja oman auton k&ytté korvataan ylla
mainittujen periaatteiden mukaisesti ja lisdksi korvataan paikallisliikenteen kéyttd

matkojen todellisten kustannusten perusteella.
5.5 Poikkeukset

Edelld mainittuihin kulukorvauskéytantdihin voidaan tehdad yksittaisid poikkeuksia

etukateen tehdyn hallituksen kokouksen paatoksen mukaisesti.

6. Kulujen laskutus

Tehdyistd hankinnoista toimitetaan kuitti killan laskupohjalla (I6ytyy killan

nettisivuilta) suoraan rahastonhoitajalle, joka maksaa summan jasenen tilille.

Matkakustannusten  korvaamiseksi on rahastonhoitajalle  toimitettava  Kuitti
matkakuluista julkisia kulkuneuvoja kéytettdessa. Oman auton kaytostd korvattavista

kilometreista toimitetaan myos laskelma.

Killalla on kaytdssa tili Sammonlahden K-Supermarketissa. Tilin numero on 4001.
Lisaksi killan laskuun on mahdollista ostaa Aalefin kirjakaupassa. Myos néille tileille

ostettaessa on kuitti selvityksineen toimitettava rahastonhoitajalle.
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7. Taloudenhoidon jarjestely ja sopimukset

Killan hallitus paattaa killan pankkisuhteista ja tavasta, jolla kirjanpito ja maksuliikenne

jarjestetaan. Hallitus paattaa pankkitilien kayttdoikeuksista.

Ainoastaan killan nimenkirjoitusoikeudellisilla on lupa tehdd sopimuksia Kkillan

nimissa.
8. Talouden seuranta

Rahastonhoitajan velvollisuutena on esittad selvitys killan taloudesta hallitukselle
tarpeen vaatiessa. Kdytannossa tdma tarkoittaa tilitapahtumien seurantaa, raportointia
hallituksen kokouksissa, seka taseen ja tilinpadtoksen tekoa.

9. Suurin sallittu lasku, jonka rahastonhoitaja voi itsendisesti maksaa

Rahastonhoitaja voi itsendisesti maksaa alle 3000 € laskut, timén ylittdvat laskut tulee

hyvaksya hallituksen kokouksessa.

10. Muutosten teko

Muutokset naihin saantdihin on hyvéksyttava killan kokouksessa vahintdaan kahden

kolmasosan (2/3) enemmistolla annetuista &anista.

Taman talousohjeen on Armatuuri ry vahvistanut yleiskokouksessaan 1/2021 23.3.2021.
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